Instrugdo Normativa SUFIS N® 01, de 15 de margo de 2021.

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados no dmbito da Superintendéncia da Fiscalizagao, nos processos administrativos de cancelamento e de substituigéo de
Mota Fiscal de Servigos Eletrénica — MFS-e.

O SUPERINTEMDEMTE DE FISCALIZACAD, no uso de suas atribuigdes legais, considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos a serem adotados no dmbito
da Superintendéncia de Fiscalizagdo nos processos de cancelamento e de substituicdo da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFs-e, conforme previsto no artigo 27 do
Decreto 530, de 06 de junho de 2018,

Resolve:

DO CANCELAMENTO DA NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NF5-¢

Art. 1°- A NFS-e podera ser cancelada no prazo de 72 (setenta e duas) horas a partir da sua emissdo por meio do Sistema Emissor de Nota Fiscal de Servigos EletrGnica
guando o “servigo nao tiver sido prestado” ou houver “duplicidade” na emissdo do documento fiscal.

Paragrafo Gnico: Expirado o prazo previsto no caput, a NFS-2 somente poderd ser cancelada per solicitagdo do prestador em processo administrativo. A solicitagae deve-
ra vir acompanhada da anuéncia do tomador do servigo, pessoa fisica ou juridica, em que se comprove a nio realizagio do servigo descrito na nota. Para tanto deverao
ser apresentados os Anexos | e 1l desta Instrugdo Normativa.

Art. 2°- O requerimento de cancelamento da NFS-g, constante no Anexo | desta Instrugde Normativa, devera ser preenchido sem emendas ou rasuras, assinado pelo
representante legal da empresa prestadora do servigo, e contera:

| - identificacdo do prestador do servigo e seu representante legal;

Il - o(s) nimerois) da(s) Mota(s) Fiscal(is) a ser(em) cancelada(s);

Il - o motive do cancelamento.
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Pardgrafo dnico: Nao serdo aceites requerimentos ou declaragbes “antigos”, “rasurados” ou “reconfigurados”.

Art. 3°- Deverdo ser juntados ao requerimento de cancelamento da NF5-e os seguintes documentos:

| - copia da MF5-e a ser cancelada (emitida pelo sistema da Prefeitura de Contagem);

Il - cépia da NFS-e a ser mantida, no caso de emissdo em duplicidade (emitida pelo sistema da Prefeitura de Contagem);

Il - cépia do documente de constituigio da empresa prestadora do servigo e dltima alteragdo contratual;

IV - original ou cépia da procuracdo, acompanhada da cépia do documento de identificagdo do representante e do representado, quande for o caso;

V - copia de outros documentos que comprovem a nao execugdo do servigo;

V1 - declaracdc da ndo execugdo do servigo, constante no Anexo |l desta Instrugdo Normativa, preenchida, sem emendas ou rasuras e assinada pelo representante legal
do tomador;

VIl - copia do ato constitutivo e alteragdo contratual do tomador nos quais conste a representacdo legal, acompanhada do documento de identificagdo para conferén-
cia da assinatura € no caso de procuragao, copia do documento de identificagdo que contenha assinatura do procurador ou firma reconhecida.

Art. 4°- Em cada processo protocolizado poderd ser anexado apenas 01 (um) requerimento de cancelamento (Anexo [) para um Gnico prestador de servigo e poderdo
ser mencionadas até 08 (oite) NFS-e para cancelamento. Caso os tomadores das NF5-e sejam diferentes, para cada tomador deverd haver a juntada de uma “declaragao

da ndo execugdo do servigo” (Anexo |1}, bem como os documentos referidos no Inciso VIl do Art. 3°

Art. 5°- A solicitagdo de cancelamento da NFS-e podera ser on-line, realizada através do site da Receita, do enderego eletrénico http:/receita.contagem.mg.gov.br, em
link de Acesso Réapido, Solicitacdo On-line de Servigos, Cancelamento de NF

Paragrafo dnico: O requerimento de cancelamento da nota fiscal de servigos eletrénica — NF5-e com a documentagio necessaria também podera ser protocolizado no



setor de protocolo da Subsecretaria da Receita Municipal, onde serd autuado e encaminhado para a Superintendéncia de Fiscalizagdo.

Art. 6°- A Superintendéncia de Fiscalizagio receberd o processo administrativo de cancelamento da NFs-e e verificara:
| - o preenchimento do requerimento de cancelamento da NFS-e, constante no Anexo | desta Instrugdo Normativa;

Il - & assinatura do representante legal;

Il - os documentos que instruem os autos do processo administrativo;

IV — o pagamento do prego pdblico devido.

V- o preenchimento da declaragio da ndo execucio do servigo, constante no Anexo Il desta Instrugio Normativa.

DA SUBSTITUICAD DA MOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e

Art. 7°- A substituicdo da NFS-e com “erro” nos registros de prestacio de servigos declarados devera ser feita obrigatoriamente por meio da fungdo substituicdo cons-
tante no Sisterna Emissor de Nota Fiscal de Servigos Eletronica até o dia 10 (dez) do més subsequente da emissao.

§ 1°- Para efeito de substituigdo da NFS-e fica vedada a alteragao dos seguintes campos:
| - CNPJ do tomador;
Il - CPF do tomador;

Il - competéncia e exercicio.

§ 2°- A substituicio de NFS-e apds a data fixada neste regulamento ndo sera permitida ao emitente, devendo requerer o “cancelamento”, conforme disposto no Art. 2,
juntando a documentagio prevista no Art. 3° desta Instrugio Normativa.

Art. 3°- Mao sera passivel de cancelamento ou substituicio a NF5-e emitida sem o CNPJ ou CPF do tomador de servigos.

Art. 9% Os processos administrativos serdo analisados por servidor devidamente designado, que registrara a ocorréncia no histérico cadastral e cancelara a NF5-e no
Sistermna Emissor, em caso de deferimento.

Paragrafo Gnico: O requerente devera acompanhar a tramitagdo de processo no enderego eletrénico http:/ifreceita.contagem.mg.gov.br, em Outros Servigos, onde serd
informado o deferimento ou indeferimento, ou em contagem.mg.gov.br/transparencia/public/, na aba Tramitagdo de Protocolo, bem como em http:/freceita.contagem.
mg.gov.br/pedidod.php para solicitagdo on-line.

Art. 10- Revogam-se todas as disposigies em contrario.

Art. 11- Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa sero resolvidos pela Superintendéncia de Fiscalizagao.

Art. 12- Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de 15 de margo de 2021.

Contagemn, 15 de margo de 2021.

ADRIANG CARDOSO
Superintendente de Fiscalizagao



